SURECI GOZDEN GECIiRME
RAPORU

Dokiiman Kodu ve No | H.4.4-D.05

Yayimn Tarihi 05.01.2022

Revizyon Tarihi/ No .../00

Okul/Béliim/Birim Adi

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi

Siire¢ Kodu ve Adi Odiinc iade iglemleri

Alt Siire¢ Kod ve Adlar: Odiing iade kitaplarim zamaninda gelmemesi
Siirecin Hedefleri Zamaninda fade

Gozden Ge¢irme Yontemi |Yazih

Gozden Ge¢irme Tarihi 06.08.2022

1. Siirece Ait Dokiimanlarn; Biitiin kullanicilara sistem iizerinden bilgi SMS gonderilme-

S1

1.1. Kodu/Ady/Tiirii

1.2. ihtiyaglar1 Karsilama Y eterlilig

PEEY eterli

[ ] Yetersiz
[ ] Dokiimanlar Revize edilmeli

[ ] Yeni dokiiman hazirlanmali

1.3. Anlasihirhg:

Anlagilir

[| Anlasilmast igin revize edilmeli
[ ] Ek Dokiiman hazirlanmali

[ ] Prosediir

[ ] Talimat

[ ] Bilgi Notu

[ ] Diger

1.4. Siirece Ait Kayitlarim Dogrulugu

g Dogru

[ | Diizeltmeler Yapilmali

Diizeltme Yapilmas: gereken Kayitlar:

1.5. Siirece Ait Kayitlarin Yeterliligi

g Yeterli

[ | Daha fazla kayit tutulmali

Tutulmasina karar verilen Kayitlar:

1.6. Siirece Ait Kayitlarin Giincelligi

E Giincel

[ ] Giincellenmeli

Giincellenecek kayitlar:
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2. Siirecin Islem Basamaklari;

2.1. Siirecte tekrar eden islem
basamaklari

& Yok

[ ]Vvar

Agiklama:

2.2. Siirecte fayda saglamayan
Islem basamaklari

m Yok

[ ] Vvar

Aciklama:

2.3, Siireg:tq baska birimlere akta-
rilabilecek Islem Basamaklar

X Yok

[ ] Var

Agiklama:

2.4, Siirecin Akis Semasi

[E Aynen
Kalmal

[ ] Revize Edilmeli

3. Siirecin Girdileri;

3.1. Siirece Ait Girdiler

3.2. Siire¢ Girdilerinin Nitelik ve
Ozellik A¢isindan Yeterliligi

[Zl Yeterli

[] Yetersiz

Yapilacak Diizenlemeler:

4. Siirecin Kaynaklari;

4.1. Alt Yapi, Donanim, Ara¢
Gereg vb.

[ ] Yetersiz

Yetersiz olan kaynak:

Miktar Gerekgesi:
[ ] Yetersiz
Niteligi '[XLYeterli Yetersiz olan kaynak:
Gerekeesi:
[ | Uygun Degil
Ozellikleri Uygun Olmayan kaynak:

Gerekgesi:
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4.2. Personelin; [ ] Yetersiz
E Yeterli .
Sayisi Gerekgesi:
[] Yetersiz
Niteligi Yeterli
. @\ Gerekgesi:

Egitim Ihtiyaci

|XLYok

[ ]Vvar

[htiyag Duyulan Egitimler:

4.3. Fazla oldugu diisiiniilen kay-
nak

[ZLYok

[ ] Var

Fazla olan Kaynaklar:

5. Siirecin Kontrol Kriterleri;

5.1. Siirecin Kontrol Kriterleri

5.2. Yeterliligi

Rl'Yeterli

[ ] Yetersiz

Eklenecek kontrol Kriterleri:

5.3. Etkinligi

&]\Etkin

[ ] Etkin Degil

[_] Yeni Kontrol Kriteri Belirlenmeli
Yeni Kontrol Kriterleri:

[ ] iptal Edilmeli

Iptal Edilecek Kontrol Kriteri:

6. Siirecin Ol¢me Sonuclarinin;

6.1. Yeterliligi

[ ] Yetersiz
Olgtilecek konular:

6.2. Etkinligi

[ ] Etkin Degil

[ IYeni dl¢timler alinmali:
Yeni ol¢timler:

[ liptal Edilmeli

Iptal Edilecek &l¢timler:

7. Siirecin Ciktilari;

3/5




SURECi GOZDEN GECiRME
RAPORU

Dokiiman Kodu ve No

H.4.4-D.05

Yaymn Tarihi

05.01.2022

Revizyon Tarihi/ No

.../00

7.1. Siirece Ait Ciktilar

7.2. Siire¢ ¢iktilarinin istenilen
ozellikleri karsilama yeterliligi

[E\Yeterli [ ] Yetersiz

Yapilacak Diizenlemeler:

8. Siirecin Hedefleri;

8.1. Siirece Ait Hedefler

8.2. Siire¢ hedeflerinin gergekles-
mesi

[ ]%100
gerceklesti

[ ] Siire¢ hedeflerinde sapma var
[CJOlumlu sapma yiizdesi: /> ¢ ©

[ lOlumsuz sapma yiizdesi: °/s {O

Nedeni: & 'SWQ({ Devam ELUV‘@ (

Diizenlenecek lyilestirme Faaliyetleri:

9. Siirecin Planlama Etkinligi;

9.1. Siirece Ait Planlar

9.2. Siirecin Planlamalara
Uygun Isleyisi

[ ] Uygun Islemedi
m Uygun Isledi | Nedenleri:

llgili DOF No:

9.3. Siirecin Planlama Etkinligi

&]\Olgﬁldii

Etkinlik [ ] Ol¢iilmedi
Gergeklesme
Degeri: %4 >~ | Nedeni:

10. Siirecin Isletilmesi Sirasinda Karsilagilan Problem ve Aksakhiklar;

10.1. Problem ve Aksakliklarin
Tanimm

Do =lile LT (1ol bied ()
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10.2. Problem ve aksakhklarin
nedenleri:

10.3. Yapilan Diizeltici ve Onleyici

Faaliyetler:

1. DOF No:

2. DOF No:
Aciklama:

Sonug:

\ . - - ‘
Agiklama: QAT A G VoD oYY
Sonug: =5 < ) \C; /Jv ed b o lin QA

11. Siirecin Isletilmesi Sirasinda Yapilan Tyilestirme Faaliyetleri;

11.1. Faaliyetin Tanimu:

fw//bqt( L(C/:’W beoanele N oele SO G

11.2. Sagladig iyilestirmeler:

D ~\

N
'/p

VoAl 2Ne P e

12. Siire¢ Gozden Gegirme EKibinin:

Adi Soyadi Unvam Birimi
DN Haf‘o"’\\'r\ LanQLﬁQe @dé‘bﬁ;r
Adll (e vom 200 ALQdhere TS
Elcanm 2480 (=G A7 e YL e s ij!i;/ﬁv ‘
Ylold.) (e [ ol Tl ot
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