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	SÜREÇ DOKÜMANI
	Doküman Kodu ve No
	Y.4.4-D.04

	
	
	Yayın Tarihi
	05.01.2022

	
	
	Revizyon Tarihi/ No
	15.01.2024



	Ana Süreç
	:
	Yönetim

	Süreç
	:
	Planlama, organizasyon ve koordinasyon

	Alt Süreçler
	:
	1. Planlama

2. Organizasyon/Koordinasyon

	Süreç Sahibi
	:
	Yönetim, İlgili Personel

	Girdiler
	:
	1. Planlama ve organizasyon/koordinasyon ihtiyacı

2. Yeniden yapılanma ihtiyacı

3. Kaynak İhtiyaçları

	Çıktılar
	:
	1. Planlama ve organizasyon/koordinasyon sonuçları

2. Planlar

3. Karşılanmış kaynak ihtiyaçları

4. Personel Görevlendirme Onayları

5. Toplantı kararları

	Kaynak
	:
	Altyapı kaynak araç ve gereçleri, Personel.

	Kullanılan Araç Ve Gereçler
	:
	Bilgisayar, e-mail, evrak, telefon

	Kullanılan Doğal Kaynaklar
	:
	Elektrik, doğalgaz, su

	Kullanılan Kimyasallar
	:
	-

	Faaliyetler
	:
	1. Planlama

a. Kısa vadeli planlar
b. Orta vadeli planlar
c. Uzun vadeli planlar
2. Organizasyon/Koordinasyon
a. Altyapı organizasyonu

b. Kaynak, araç ve gereç organizasyonları

c. İnsan kaynakları organizasyonu/koordinasyonu 

d. Eğitim-öğretim organizasyonu/koordinasyonu
e. Akademik çalışmalar organizasyonu/koordinasyonu
f. Uluslararası işbirlikleri organizasyonu/koordinasyonu

	Kontrol Kriterleri
	1. :
	2. Kurum yapısına uygunluk,

3. Planlamalara uygunluk

	Kullanılan İzleme-Ölçme Yöntemleri/ Aletleri
	:
	Planlama gerçekleşmelerine ait periyodik sürelerde yapılan ölçümler

	Performans Kriteri
	:
	Planlama, organizasyon ve koordinasyonun termin süresine uyumu

	Gözden Geçirme Periyodu
	:
	Periyodik sürelerde

	Müşteri
	:
	İlgili iç ve dış taraflar

	Dokümanlar/ Yasal Mevzuat
	:
	Planlama, organizasyon ve koordinasyona ilişkin dokümanlar

	Kayıtlar
	:
	Gerçekleşen Planlama, organizasyon ve koordinasyon faaliyetlerinin kayıtları

	Tehlikeli Atıklar 
	:
	Kartuş, toner, pil, tükenmez kalem, aydınlatma armatürleri, vb.

	Tehlikesiz Atıklar 
	:
	Kâğıt, karton, plastik, naylon, vb.

	İSG Dokümanları ve Donanımları
	:
	İSG Güvenlik talimatları, kişisel koruyucu donanımlar

	Riskler
	:
	Kalite risk değerlendirme tablosunda tanımlanmıştır



                            ONAY

